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زشی شناسنامه راهنمای آمو   

 عنوان سامانه ثنا  شیرایوتغییر و   یدفترچه راهنما

 1379/ 1/ 21مصوب    ( قانون آئین دادرسی دادگاههای عمومی و انقلاب )در امور مدنی  ❖

 1394و اصلاحات    1392/ 12/ 4( مصوب   کیفری   در امور  ) قانون آئین دادرسی دادگاههای عمومی و انقلاب   ❖

 1393/ 7/ 8الکترونیکی مصوب    دادرسی   آیین   قانون  ❖

   1391/ 3/ 22قضایی مصوب    الکترونیك   خدمات   ارائه   نامه   آیین  ❖

   1395/ 5/ 24مصوب    ای یا مخابراتی های رایانه آئین نامه نحوه استفاده از سامانه  ❖

   1399/ 6/ 17قضایی مصوب    های سامانه   اطلاعات   تکمیل   و   ثبت   دستورالعمل  ❖

 1399/ 12/ 28مصوب  دستورالعمل نحوه تحقیق و رسیدگی با استفاده از سامانه های ارتباط الکترونیك   ❖

 ارائه مجازی خدمات حقوقی به ایرانیان خارج از کشور و راهبرد    24211و    72115،   12413،  12412،  12411سند تحول قضایی ؛ راهکارهای   ❖

 مبانی قانونی

 Sana.adliran.ir  ثبت نام و ویرایش و تغییر در اطلاعات ثنا

   Adliran.ir درگاه خدمات الکترونیك قضایی)داخل کشور(   

   International.adliran.irالکترونیك قضایی )خارج از کشور(   درگاه خدمات 

 آدرس سامانه 

 Eadl.ir   درگاه ملی قوه قضائیه 

  My.adliran.irخدمات قضایی من )خودکاربری شخص حقیقی(
 سامانه های مرتبط

فرزاد توتچی فتیدهی، آقای خانم صبا شاهی ینمؤلف   

1403 بهار   نگارش 

1403 تیر  
 یار انعکاس در سمپ 
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 فهرست 

 

 1 ............................................................................................................................................................... ورود به سامانه ثنا 

 2 ........................................................................................................ تأهل(  ت یمحل تولد و وضع ن،ی)د یمشخصات شناسنامه ا 

 4 ....................................................................................................................................... اطلاعات تماس)تلفن ثابت و نمابر( 

 5 ............................................................................................... ( یو کدپست   ابانیاطلاعات اقامتگاه)کشور، شهر، روستا، منطقه، خ

 6 ................................................ و امضاء(  ر یتصو ش یرای رمز موقت و و ی لات، مدت انقضاینام مستعار، شغل، تحص) اطلاعات ر یسا

 9 ..................................................... (اری فعال، افزودن شماره هم  امرسانیشماره همراه و پ ک،یاطلاعات تماس)پست الکترون  رییتغ

 10 .............................................................................................................................................. ( یرمز)رمز عبور شخص رییتغ

 10 ...................................................................................................................................................... ت راییو اعمال تغ  رهی ذخ

 11 .................................................................................................................................. ثبت نام ثنا  دیرس  افتیمشاهده و در
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 ورود به سامانه ثنا

 صفحه بعدی می شویم.کلیک کرده و وارد  الکترونیکسامانه ثبت نام  بر روی کادر   ، و از منوی موجود در سامانه شده Adliran.irابتدا وارد سامانه عدل ایران 

 
 

 را انتخاب کرده و وارد سامانه اصلی ثنا می شویم.  سامانه اصلی ثنا در این صفحه از بین دو کادر باز شده کادر 

 
 . می کنیمکلیک  )ویرایش اطلاعات ثبت شده(اطلاعات   تغییرپس از انتخاب کادر سامانه اصلی ثنا وارد صفحه ذیل شده و برروی 
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 وارد صفحه ویرایش می شویم.  ، ثبت نامی از قبیل شماره ملی و رمز شخصی را وارد نموده و پس از ورود اطلاعات و رمز موقت تاحراز هویت شده و اطلاعاوارد صفحه 

 
 )دین، محل تولد و وضعیت تأهل( مشخصات شناسنامه ای
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 قابلیت ویرایش را دارا می باشند زمینه سفید اطلاعات شناسنامه ای فرد قابل رویت می باشد که فقط کادرهای   ،در صفحه اول ویرایش اطلاعات

 نها وارد مرحله بعدی می شویم. آو پس از اصلاح 
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 )تلفن ثابت و نمابر( اطلاعات تماس

 قابل ویرایش می باشد. فن ثابت و نمابرل از قبیل ت در این صفحه اطلاعات تماس شخص

 .  د ییمراجعه نما  "تماس اطلاعات  ر ییتغ "  صفحه به  باید  ک یتلفن همراه و پست الکترون  رییتغ یبرا
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 )کشور، شهر، روستا، منطقه، خیابان و کدپستی( اقامتگاهاطلاعات 

 که نیازاست تا شخص،  قابل ویرایش می باشد  به همراه وضعیت اقامت در داخل و یا خارج از کشور در این صفحه اطلاعات اقامتگاه شخص

 درج نماید.آدرس اقامتگاه خویش را به همراه شهر یا روستای مربوطه، استان، شهرستان، شهر، منطقه شهرداری، خیابان اصلی و نشانی به همراه کدپستی  
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 و ویرایش تصویر و امضاء(  رمز موقت یمدت انقضا ،لاتیتحص نام مستعار، شغل،) سایر اطلاعات

 قابل ویرایش می باشد.  *)یک روز/یک هفته/یک ماه(و مدت انقضای رمز موقت *، تحصیلات*سایر اطلاعات شخص مانند نام مستعار، شغل در این صفحه

 می شویم. وارد صفحه بعدی   ویرایش تصویر و امضاکه با کلیک بر روی   شخص قابل ویرایش می باشد  ءتصویر کارت ملی و امضاهمچنین 
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 وارد صفحه بعد می شویم.   پرداخت هزینهبا کلیک بر روی  یکی از درگاه های پرداخت را انتخاب نموده و  ،در این صفحه
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بر روی کادر   ،درهیگیری پرداختکوارد مرحله پرداخت وجه شده و پس از پرداخت هزینه و دریافت   پرداخت از طریق درگاه آپ در این صفحه پس از کلیک بر روی 

 یم. نماییم پس از آن بر روی کادر بروزرسانی کلیک مینمای کلیک نموده و اقدام به ویرایش عکس و یا امضا می   هزینه را پرداخت کردم
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 )پست الکترونیک، شماره همراه و پیامرسان فعال، افزودن شماره همیار( اطلاعات تماستغییر 

 های ایرانی اقدام نمود.  امرسانیپسازی دریافت پیام در ل را تغییر داد. همچنین نسبت به فعا  *شماره همراهو  *کیپست الکترون  مانند در این قسمت می توان اطلاعات تماس 

 . د یی نما   ک ی را کل   ی ت ی امن   کد   د یی تا   و   تلفن همراه وارد   یی ثبت نها   ی شده را برا   امک ی سپس کد پ   . د ی کن   ک ی را کل   " ی ت ی ارسال کد امن "   شماره تلفن همراه را وارد و   ، ثبت شماره همراه   ی برا 

 جهت دریافت اطلاع رسانی ابلاغیه وجود دارد که درصورت عدم مشاهده ابلاغیه  "همیار"به عنوان  اضافه نمودن شماره تلفن همراه دوم و سومهمچنین امکان 

 ساعت، پیامک یادآوری ابلاغیه برای شخص همیار)مثلاً همسر، فرزند، خانواده و... مخاطب اصلی( ارسال می شود.48طی 
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 تغییر رمز)رمز عبور شخصی(

 نماییم.  میو دلخواه شخصی  عبور اقدام به تغییر رمز  می توانیم  آخر  صفحه در 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 تغییرات ذخیره و اعمال

 کلیک می کنیم تا تغییرات ثبت و ذخیره گردد.  از سربرگ سایر اطلاعات، بر روی گزینه   جهت ثبت تغییرات انجام شده،درخاتمه 
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 مشاهده و دریافت رسید ثبت نام ثنا

 آن اقدام نمایید. PDF، نسبت به دریافت فایل چاپ اطلاعات ثبت نام ثناو گواهی داشتن حساب کاربری در سامانه ثنا می باشید، می توانید از طریق گزینه  رسید ثبت نام ثنادرصورتیکه نیازمند 
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 Sampyar.eadl.irآموزش سامانه های قضایی 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 فیلم آموزشی 

دفترچه  
 آموزشی 

 راهنمای 
 تک برگ 


